  

+                                                              

     Утверждаю:

                                                                                                 Директор МБОУ «Петрохерсонецкая СОШ»
                                                                                    / Н.В.Гревцова/

 Годовой план работы школьной библиотеки МОБУ «Петрохерсонецкая СОШ» 
на 2013-2014учебный год.
   Работа с читателями
	№ п/п
	Содержание работы
	Срок исполнения
	Ответственные

	 Индивидуальная работа.

	1
	Обслуживание читателей на абонементе: учащихся, педагогов, технический персонал, родителей.  
	постоянно
	Библиотекарь

	2
	Обслуживание читателей в читальном зале: учащихся и учителей. 
	постоянно
	Библиотекарь

	3
	Рекомендательные беседы при выдаче книг.
	постоянно
	Библиотекарь

	4
	Рекомендательные и рекламные беседы о новых книгах, энциклопедиях и журналах, поступивших в библиотеку.
	по мере поступления
	Библиотекарь

	5
	Выставка одной книги «Это новинка!»
	по мере поступления
	Библиотекарь

	 Работа с педагогическим коллективом.

	1
	Информирование учителей о новой учебной и методической литературе, педагогических журналах и газетах.
	на педсоветах 
	Библиотекарь

	2
	Консультационно-информационная работа с учителями предметниками, направлены на оптимальный выбор учебников и учебных пособий в новом учебном году.
	декабрь
	Библиотекарь

	 Работа с учащимися.

	1
	Обслуживание учащихся согласно расписанию работы библиотеки
	постоянно
	Библиотекарь

	2
	Просмотр читательских формуляров с целью выявления задолжников (результаты сообщать классным руководителям)
	один раз в месяц 
	Библиотекарь

	3
	Проведение беседы с вновь записавшимися читателями о правилах поведения в библиотеке, о культуре чтения книг и журнальной периодике: 

а) оформление стенда - рекомендация:

Я – книга! Я - товарищ твой!  

Будь, школьник, бережным со мной.

Мой чистый вид всегда приятен, 

Оберегай меня от пятен!

Мой переплет не выгибай, 

Мой корешок не поломай!

Привычку скверную оставь,

Листая, пальцы не слюнявь!

Не забывай меня в саду, 

Вдруг дождь нагрянет на беду.

Меня в бумагу оберни!

Где взял меня - туда и верни!

Не загибай мои листы, 

А про закладку помнишь ты?

Запомни, я твой  лучший друг,

Но только не для грязных рук.

                                   (С. Михалков)

б) ответственность за причиненный  ущерб книге, учебнику, журналу.   
	постоянно
	Библиотекарь

	4
	Информировать классных руководителей о чтении и посещении библиотеку каждым классом. 
	один раз в четверть
	Библиотекарь

	 Работа с библиотечным активом

	1
	Создать актив библиотеки.
	Сентябрь
	Библиотекарь

	2
	Силами актива проводить ремонт книг
	В течение года
	Библиотекарь

	3
	Проводить рейды по проверке состояния школьных учебников
	В 2 раза в год
	Библиотекарь

	 Библиотечно-библиографические и информационные знания - учащимся 

	 
	Тема 1: Первое посещение библиотеки. Путешествие по библиотеке. Знакомство с «книжным домом». Понятия читатель, библиотека, библиотекарь- 1 класс. 
	Сентябрь
	Библиотекари

	 
	Тема 2: Основные правила пользования библиотекой. Как самому записаться в библиотеку. Как самому выбрать книгу.
	Сентябрь
	Библиотекари

	 
	Тема 3: Правила и умения обращаться с книгой. Формирование у детей бережного отношения к книге. Ознакомление с правилами общения и обращения с книгой. Обучение умению обернуть книгу, простейшему ремонту книг- 1-2 класс.
	Февраль
	Библиотекари

	 
	Тема 4: Знакомство с библиотекой (экскурсия). Роль и значение библиотеки. Понятие абонемент, читальный зал. Расстановка книг на полках, самостоятельный выбор книг при открытом доступе -2 класс.   
	Март
	Библиотекари

	 
	Тема  5.Твои первые энциклопедии, словари, справочники. Представление о словаре, справочнике, энциклопедии. Структура справочной литературы: алфавитное расположение материала, алфавитные указатели, предметные указатели.- 6 класс     
	Март
	Библиотекари

	 
	Тема 6. Информационный поиск литературы для реферата. Уметь самостоятельно вести информационный поиск литературы для реферата, знать методы информационного поиска. Четко знать структуру реферата и уметь грамотно его оформлять.
	В течении года
	Библиотекари

	 Массовая работа

	1
	Оформить стенгазету
	В течение года
	Библиотекарь

	2
	Выставки юбилейным датам русских писателей
	В течение года
	Библиотекарь

	Организация фонда библиотеки

	 
	Работа с фондом учебной литературы
	 
	 

	1
	Подведение итогов движения фонда.

Диагностика обеспеченности учащихся школы учебниками и учебными пособиями на 2013-2014 учебный год.
	Сентябрь
	Библиотекарь

	2
	Составление библиографической модели комплектования фонда учебной литературы:

а) работа каталога, тематическими планами издательств, перечнями учебников и учебных пособий, рекомендованных Министерством образования и региональным комплектом учебников ) .

б) составление совместно с учителями – предметниками заказа на учебники с учётом их требований;

в) подготовка перечня учебников, планируемых к использованию в новом учебном году, для учащихся и их родителей;

г) осуществление  контроля  за выполнением  сделанного заказа;

ж) приём и обработка поступивших учебников:

- оформление накладных;

- штемпелевание;

-  оформление картотеки;

- занесение в электронный каталог;

- составление списка классов с учётом детей из малообеспеченных семей.

  
	     Ноябрь

   

 

 

 

 

 

 

 

     Декабрь

 

 

 

 

 

 

По мере поступления.


	    Библиотекарь

	3
	 Составление отчётных документов, диагностика уровня обеспеченности учащихся учебниками и другой литературы.
	     Сентябрь
	 Библиотекарь

	4 
	 Приём и выдача учебников.
	  Май-июнь

Август - сентябрь
	  Библиотекарь

	5
	 Информирование учителей и учащихся о новых поступлениях учебников и учебных пособий.
	    Сентябрь
	  Библиотекарь

	6
	 Списание фонда с учётом ветхости и смены программ.
	    Октябрь
	   Библиотекарь

	7
	 Проведение работы по сохранности учебного фонда (рейды по классам с подведением итогов).
	  2 раза в год.
	   Библиотекарь

	8
	Работа с резервным фондом учебников:

- ведение учёта;

- размещение на хранение;

- составление данных для электронной  картотеки межшкольного резервного фонда;

- передача в другие школы.
	Сентябрь- октябрь
	   Библиотекарь

	9
	Составление электронного каталога   «Учебники и учебные пособия».
	В течение года
	   Библиотекарь

	 
	 Работа с фондом художественной литературы.
	 
	 

	1.
	Выдача изданий читателям.
	Постоянно
	Библиотекарь

	2.
	Соблюдение правильной расстановки на стеллажах.
	Постоянно
	Библиотекарь

	3.
	Систематическое наблюдение за своевременным возвратом в библиотечно-информационный центр выданных изданий.
	Конец четверти
	Библиотекарь

	4.
	Ведение работы по сохранности фонда.
	Постоянно
	Библиотекарь

	5.
	Оформление книжной выставки « Эти книги вы лечили сами». 
	В течение года 
	Библиотекарь

	Реклама библиотеки

	1.
	Провести акцию: «Подари книгу школе»
	Апрель
	Библиотекарь

	2.
	Оформить книжную выставку: «Дар читателей»
	Апрель
	Библиотекарь


 

